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Sistema Nacional de Formacion
y Capacitacion Laboral

Misién: Regular, certificar y acreditar los procesos de formacion y capacitacion laboral, con enfoque inclusivo en todos los niveles ocupacionales, garantizando y contribuyendo a la
productividad y competitividad de la fuerza laboral activa para la insercién laboral, social y econémica de los beneficiarios, articulados con los sectores publico y privado.

GUIA DE USO DEL SISTEMA DE EXPEDIENTES EN LINEA

¢Qué documentos puedo ingresar a través de este sistema?

Los documentos que podran ser ingresados al sistema de mesa de entrada del SINAFOCAL serdn
los afines a la institucidn: solicitudes, consultas, facturas de proveedores con nota de
presentacién, etc., con la observacion de que deben estar dirigidas a la maxima autoridad:

Econ. Alfredo Mongelds Gonzalez
Secretario Técnico del SINAFOCAL

Los documentos que no tengan este encabezado, que no estén firmados con aclaracién y no
cuenten con un numero telefénico de contacto, no seran admitidos.
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¢Qué campos son obligatorios de completar?
En la pantalla de carga todos los campos son obligatorios, el sistema solicitara los siguientes
campos para poder guardar el expediente:

Expedientes En Linea

Cédula de Identidad: *

Nombre y Apellido:

Institucién a la que representa: *

Campos que

Teléfono: deben ser

cargados
Correo Electronico: *

Descripcién del Documento:

Cantidad de hojas del documento: *

Anadir ficheros

Adjunto:

Debe
adjuntar un
archivo de f |
manera ;

Debe
completar la

obligatoria
Guardar Expediente

captcha para
guardar el
expediente

Al cargar
todos los

datos
solicitados

debe
presionar el
botén
guardar
expediente
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éQué datos debo cargar en los campos?

Numero de cédula: en este campo debe ingresar su nimero de cédula, una vez cargado el
numero de cédula el sistema rellenara su nombre y apellido en el campo Nombre y Apellido

Nombre y Apellido: en este campo debe ingresar su nombre y apellido completo, si ingresa su
numero de cédula paraguayo, el sistema automdticamente cargara los datos en este campo.

Institucidon a la que representa: en este campo debe ingresar el nombre completo de la
institucién u organizacién a la que representa.

Teléfono/Celular: en este campo deberd ingresar su nimero de teléfono o celular, este campo
solo admite niumeros.

Correo Electrénico: en este campo deberad ingresar su correo electrdnico.

Descripcion del documento: en este campo deberd ingresar la descripcién del documento que
estd presentando.

Cantidad de hojas del documento: en este campo deberd ingresar la cantidad de paginas con
las que cuenta el adjunto que subira al sistema.

Adjunto: en el adjunto deberd subir el archivo en digital que desee presentar, este archivo solo
podra ser en los siguientes formatos: PDF, JPG, PNG, GIF, el tamafio maximo tamafo permitido
del adjunto es de 25MB.
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éComo consultar el estado del documento que ingrese?

Una vez se haya guardado el expediente, el sistema suministrara una clave web, esta clave
permitira consultar el estado y movimiento del expediente, para realizar la consulta debe

ingresar aqui

Expedientes En Linea [DVFAY7E4]

Guarde la clave web para consultar DVFAY7E4

el estado de su expediente:
Fecha de Registro

Hora de Registro

Cédula de Identidad:

Nombre y Apellido:

Institucion a la que representa:
Teléfono:

Correo Electronico:

Descripcion del Documento:
Cantidad de hojas del documento:

Adjunto:

Imagen de referencia
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